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ПЛАН

профессиональной переподготовки и повышения квалификации государственных гражданских служащих Московской области 

и муниципальных служащих муниципальных образований Московской области 
в государственном образовательном учреждении дополнительного 

профессионального образования «Московский областной учебный центр «Нахабино»

на 2011 год
	№

п/п
	Наименование программ
	Количество групп
	Месяцы

	
	
	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	Профессиональная переподготовка.

	1.1
	Государственное и муниципальное управление: правовые основы

государственной гражданской  и муниципальной службы.
	1


	
	1 сессия

07.02 18.02

.
	
	
	2 сессия

23.05

03.06


	
	
	
	3 сессия

19.09

30.09


	
	4 сессия

14.11

02.12


	

	1.2
	Государственное и муниципальное управление: социальные основы, организационно-правовое и кадровое обеспечение.
	1


	
	1 сессия

07.02 18.02


	
	
	2 сессия

23.05

03.06


	
	
	
	3 сессия

19.09

30.09


	
	4 сессия

14.11

02.12


	

	1.3
	Информационные технологии в управлении.
	1


	
	1 сессия

07.02 18.02


	
	
	2 сессия

23.05

03.06


	
	
	
	3 сессия

19.09

30.09


	
	4 сессия

14.11

02.12


	

	1.4
	Финансы и кредит: региональный бюджет региональное бюджетное планирование, налоговая сфера.
	1


	
	1 сессия

07.02 18.02


	
	
	2 сессия

23.05

03.06


	
	
	
	3 сессия

19.09

30.09


	
	4 сессия

14.11

02.12


	

	ИТОГО ПП:


	4 гр.

	

	Повышение квалификации.

	2.1
	Государственное и муниципальное управление: нормативно-правовое и организационно-кадровое обеспечение государственной гражданской и муниципальной службы (для впервые принятых на государственную гражданскую и муниципальную службу).
	3


	
	07.02

18.02

.
	
	
	
	27.06.

08.07.
	
	
	
	
	
	05.12.

16.12.



	2.2
	Государственное управление и государственная гражданская служба.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	5


	Установ. сессия 17.01

21.01

Итоговая

сессия

08.02
	
	Установ. сессия 14.03.

18.03

Итоговая

сессия

05.04
	
	Установ.
сессия

16.05

20.05

Итоговая сессия

07.06
	
	
	
	Установ.

сессия

12.09

16.09

Итоговая сессия

04.10
	
	Установ.

сессия

07.11

11.11

Итоговая сессия

29.11
	

	2.3
	Практика применения Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

17.10

21.10

Итоговая сессия

08.11
	
	

	2.4
	Работа с обращениями граждан.
	4


	
	
	14.03

25.03
	
	
	27.06

08.07
	
	
	12.09

23.09
	
	
	05.12

16.12

	2.5
	Документоведение и документационное обеспечение управления.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	2


	Установ.

сессия

31.01

04.02

Итоговая

сессия

25.02
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

21.11

25.11

Итоговая сессия

14.12
	

	2.6
	Психолого-профессиональные основы деятельности руководителя.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	4


	Установ. сессия 17.01

21.01 

Итоговая 

сессия

09.02
	
	
	
	Установ.

сессия

16.05

20.05

Итоговая сессия 

08.06
	
	
	
	Установ.

сессия

26.09

30.09

Итоговая сессия

19.10
	
	Установ.

сессия

28.11

02.12

Итоговая сессия 21.12
	

	2.7
	Управление информационными процессами.
(Уст. сессия 5 дней 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	Установ.

сессия

30.05

03.06

Итоговая сессия

22.06
	
	
	
	
	
	
	

	2.8
	Государственное и муниципальное управление: административная реформа.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	Установ.

сессия

28.03

01.04

Итоговая сессия

19.04
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.9
	Взаимодействие органов исполнительной власти с общественными и иными некоммерческими организациями на территории Московской области.
(Уст. сессия 5 дней 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	Установ.

сессия

25.04

29.04

Итоговая сессия

17.05
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.10
	Государственное и муниципальное управление: механизм создания многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	Установ.

сессия

28.03

01.04

Итоговая сессия

19.04


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.11
	Организация и нормативно-методическое обеспечение  технической  защиты конфиденциальной информации  в исполнительных  органах государственной власти Московской области  и органах местного самоуправления в Московской области.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	Установ.

сессия

31.01

04.02

Итоговая сессия

25.02


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.12
	Защита государственной тайны  в органах государственной власти Московской области и органах местного самоуправления в Московской области.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

07.11

11.11

Итоговая сессия

30.11
	

	2.13
	Организация деятельности органов государственной власти Московской области и органов местного самоуправления в Московской области по профилактике терроризма.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

26.09

30.09

Итоговая сессия

18.10
	
	
	


	2.14
	Практика эффективного делового общения.
(Уст. сессия 5 дней 

итоговая сессия 1 день)
	4


	Установ.

сессия

24.01

28.01

Итоговая сессия

17.02
	
	
	
	Установ.

сессия

16.05

20.05

Итоговая сессия 

09.06
	
	
	
	Установ.

сессия

12.09

16.09 

Итоговая сессия

06.10
	
	Установ.

сессия

28.11

02.12

Итоговая сессия

22.12
	

	2.15
	Организация эффективной деятельности помощника руководителя.
	1


	
	
	
	
	
	20.06

01.07


	
	
	
	
	
	

	2.16
	Организация антикоррупционной деятельности в органах государственной власти и органах местного самоуправления.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

06.06

10.06

Итоговая сессия

28.06
	
	
	
	
	
	

	2.17
	Современная организация архивного дела.
(Уст. сессия  5 дней, итоговая сессия 1 день)
	2


	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

14.06
17.06

Итоговая

сессия

07.07
	
	
	
	Установ.

сессия

24.10

28.10

Итоговая сессия

17.11
	
	

	2.18
	Органы государственной власти и органы местного самоуправления в гражданском и арбитражном процессе.
(Уст. сессия 5 дней 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	Установ.

сессия 28.02

04.03

Итоговая сессия

22.03
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.19
	Управление государственными и муниципальными заказами.
(Уст. сессия 10 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	3


	Установ.

сессия

24.01

04.02

Итоговая сессия

24.02
	
	
	Установ.

сессия

04.04

15.04

Итоговая сессия

05.05
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

03.10

14.10

Итоговая сессия

03.11
	
	

	2.20
	Экология, охрана природы, экологическая безопасность.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	Установ.

сессия

18.04

22.04

Итоговая сессия

12.05
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.21
	Государственный административно-технический надзор на территории Московской области.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	2

.
	Установ. сессия 17.01

21.01

Итоговая

сессия

09.02
	
	
	
	
	Установ.

сессия

06.06

10.06

Итоговая сессия

29.06
	
	
	
	
	
	

	2.22
	Управление конфликтами на государственной гражданской и муниципальной службе.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	Установ.

сессия

07.02

11.02

Итоговая сессия

02.03
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.23
	Электронный документооборот в органах государственной и муниципальной власти, в государственном и муниципальном учреждении.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	3


	
	
	Установ.

сессия

14.03

18.03 

Итоговая сессия

05.04
	
	
	Установ.

сессия

14.06
17.06

Итоговая сессия

05.07
	
	
	
	Установ.

сессия

24.10

28.10

Итоговая

сессия

15.11
	
	

	2.24
	Антикризисное управление.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	Установ.

сессия

23.05

27.05

Итоговая сессия

16.06
	
	
	
	
	
	
	

	2.25
	Ювенальная юстиция, ювенальные технологии и восстановительное правосудие в деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	Установ.

сессия

21.03

25.03

Итоговая сессия

13.04


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.26
	Организация работы в сфере опеки и попечительства (для специалистов территориальных органов опеки и попечительства Министерства 

образования Московской области).
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	3

.
	
	Установ.

сессия

14.02

18.02

Итоговая сессия

10.03
	
	
	
	Установ.

сессия

20.06

24.06

Итоговая сессия

13.07


	
	
	
	Установ.

сессия

24.10

28.10

Итоговая

сессия 16.11
	
	

	2.27
	Организация работы в сфере опеки и попечительства (для специалистов структурных подразделений  Министерства социальной защиты населения Московской области).

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

14.11

18.11

Итоговая сессия

07.12


	

	2.28
	Реализация государственной молодежной политики на территории Московской области.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

17.10

21.10

Итоговая сессия

09.11
	
	

	2.29
	Социальная поддержка материнства и детства.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	2


	
	
	
	Установ.

сессия

25.04

29.04

Итоговая сессия

18.05
	
	
	
	
	Установ.

сессия

19.09

23.09

Итоговая сессия

12.10
	
	
	

	2.30
	Социальная защита инвалидов.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	Установ.

сессия 28.02

04.03

Итоговая сессия

23.03
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.31
	Организационно - правовые основы деятельности органов ЗАГС.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	Установ.

сессия

14.02

18.02

Итоговая сессия

10.03
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.32
	Правовое, документационное и психологическое обеспечение кадровой работы. 

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	Установ.

сессия

18.04

22.04

Итоговая сессия

10.05
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.33
	Основы стратегического планирования и технологии программно-целевого управления.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	Установ.

сессия

23.05

27.05

Итоговая сессия

15.06
	
	
	
	
	
	
	

	2.34
	Механизмы регулирования социально- экономического  развития территории.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

03.10

07.10

Итоговая сессия

26.10
	
	

	2.35
	Основы управления государственным и муниципальным имуществом.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	Установ.

сессия

25.04

29.04

Итоговая сессия 19.05
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.36
	Инвестиционная политика  и механизмы привлечения инвестиций.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	Установ.

сессия

23.05

27.05

Итоговая сессия

15.06
	
	
	
	
	
	
	

	2.37
	Управление жилищным и коммунальным хозяйством.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	Установ.

сессия

28.03

01.04

Итоговая сессия

20.04
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.38
	Мобилизационная подготовка экономики.
	1


	
	
	
	04.04

15.04
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.39
	Налоги и налогообложение.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

20.06

24.06

Итоговая сессия

14.07
	
	
	
	
	
	

	2.40
	Управление доходами и расходами, формирование бюджета муниципального образования.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	2


	
	
	
	Установ.

сессия

04.04

08.04

Итоговая сессия

28.04
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

07.11

11.11

Итоговая сессия

01.12
	

	2.41
	Актуальные вопросы бюджетного учета.
(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	3


	
	Установ.

сессия 28.02

04.03

Итоговая сессия

24.03
	
	
	Установ.

сессия

30.05

03.06

Итоговая сессия

23.06
	
	
	
	
	Установ.

сессия

10.10

14.10

Итоговая сессия

02.11
	
	

	2.42
	Оплата труда в бюджетной сфере.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	2


	
	
	
	Установ.

сессия

18.04

22.04

Итоговая сессия

12.05
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

21.11

25.11

Итоговая сессия

15.12
	

	2.43
	Финансовый контроль и правонарушения в бюджетной сфере.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	2


	
	
	Установ.

сессия

21.03

25.03

Итоговая сессия

14.04
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

26.09

30.09

Итоговая сессия

20.10
	
	
	

	2.44
	Расширенные возможности Microsoft Excel для финансово-экономических служб.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	Установ.

сессия

23.05

27.05

Итоговая сессия

16.06
	
	
	
	
	
	
	

	2.45
	Содействие предпринимательству и создание условий для развития малого и среднего бизнеса.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

03.10

07.10

Итоговая сессия

26.10
	
	

	2.46
	Информационные технологии в управлении: базовые навыки работы на персональном компьютере  и в сети Internet.
	2


	
	
	
	
	30.05

10.06


	
	
	
	
	17.10

28.10


	
	

	2.47
	Информационные технологии в управлении:

Microsoft Office.
	4


	17.01

28.01


	
	
	
	
	20.06

01.07


	
	
	12.09

23.09


	
	
	05.12

16.12



	2.48
	Информационные технологии в управлении:

создание, администрирование и продвижение
Интернет – сайтов.
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	07.11

18.11


	

	2.49
	Информационные технологии в управлении: проектирование и разработка баз данных Microsoft Access.
	1


	
	07.02

18.02


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.50
	Информационные технологии в управлении: администрирование баз данных Microsoft SQL Server.  
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	03.10

14.10


	
	

	2.51
	Системное администрирование на базе операционных систем Windows  XP Professional, Windows Server.

(3 недели на базе УЦ)
	1


	
	
	
	04.04

22.04


	
	
	
	
	
	
	
	

	2.52
	Практические основы организации видеоконференцсвязи в локальных и глобальных сетях передачи данных.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

21.11

25.11

Итоговая сессия

13.12
	

	2.53
	Правовое регулирование организации местного самоуправления.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

24.10

28.10

Итоговая сессия

15.11
	
	

	2.54
	Профессиональная деятельность муниципального служащего.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

24.10

28.10

Итоговая сессия

15.11
	
	

	2.55
	Организация деятельности представительного органа муниципального образования.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

14.06
17.06

Итоговая сессия

05.07
	
	
	
	
	
	

	2.56
	Юридический минимум для бухгалтеров.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

17.10

21.10

Итоговая сессия

10.11
	
	

	2.57
	Воинский учет в организации (бронирование).
	1


	
	
	
	Установ.

сессия

25.04

29.04

Итоговая сессия 17.05
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.58
	Организация и проведение закупочных процедур для государственных и муниципальных нужд.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

06.06

10.06

Итоговая сессия

30.06
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО ПК:
	92 гр.
	

	Краткосрочные семинары


	3.1
	Техническое сопровождение и информационное наполнение официального веб-сайта муниципального образования.

(3 дня)
	1


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	15.11

17.11


	

	3.2
	Казначейское исполнение бюджетов. (2 дня)
	1

.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	08.11

09.11


	

	3.3
	Правовое регулирование ответственности и контроля в сфере местного самоуправления.

(Уст. сессия 3 дня, 

итоговая сессия 1 день)
	1


	
	
	
	
	
	Установ.

сессия

14.06

16.06

Итоговая сессия

05.07
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО КС:
	3 гр.
	

	ВСЕГО ПО ПРОГРАММАМ:
	99 гр.
	

	Дополнительные программы 

повышения квалификации и краткосрочные семинары

	4.1
	Особенности применения земельного законодательства в современных условиях. (3 дня)
	Запланировано 2 группы в течение года о сроках проведения занятий будет сообщено дополнительно за 1 месяц до начала занятий.

	4.2
	Особенности применения градостроительных норм в свете последних изменений законодательства. (2дня)
	Запланирована 1 группа в течение года о сроках проведения занятий будет сообщено дополнительно за 1 месяц до начала занятий

	4.3
	Обращение с опасными отходами. 

(Уст. сессия 6 дней, 

итоговая сессия 1 день)
	Запланирована 1 группа в течение года о сроках проведения занятий будет сообщено дополнительно за 1 месяц до начала занятий.

	4.4
	Охрана труда.

(Уст. сессия 3 дня, 

итоговая сессия 1 день)


	Запланирована 1 группа в течение года о сроках проведения занятий будет сообщено дополнительно за 1 месяц до начала занятий

	4.5
	Практические вопросы ценообразования и сметного нормирования в строительстве.

(Уст. сессия 5 дней, 

итоговая сессия 1 день)

	Запланирована 1 группа в течение года о сроках проведения занятий будет сообщено дополнительно за 1 месяц до начала занятий
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